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Ao redigir um texto para livro ou periodico, é importante que o autor
se lembre de fazer as devidas anotacdes das fontes consultadas e citadas em
seu trabalho.

O registro das fontes de onde se extrairam informagbes para
fundamentacdo conceitual, argumentacdo de idéias, oposicdo a teorias ja
expostas anteriormente € tdo importante quanto o desenvolvimento do proprio
assunto.

A organizagdo do texto com as indicacbes das referéncias
bibliograficas consultadas, ou de cujas fontes foram retiradas informacdes,
oferece um carater de cientificidade ao documento, fundamental para
seriedade do trabalho apresentado.

O autor que estd interessado em tomar publico o seu texto deve
considerar essas questdes de normalizacdo técnica em alto grau de
importancia, mesmo porgue 0 ue Se escreve € para 0S outros lerem e ndo
exclusivamente para satisfacéo do escritor.

Apresentamos a vocé, prezado leitor, que gosta ndo sé de ler, mas
também de escrever, algumas sugestbes de como trabalhar com 0s aspectos

principais dessa area da documentacao, sem maiores dificuldades.

CITACAO

A citacdo é a mencdo no texto de uma informacdo extraida de outra

fonte, seja livro, folheto, periddico ou outra qualquer.



A citagdo pode ser realizada de duas formas: direta (transcricao textual
ipsis litteris) e indireta (utilizacd@o de idéias de outro autor).

A fidedignidade no texto citado deve ser preservada, fazendo-se
apenas a correcdo de eventuais erros tipogréaficos,

As aspas duplas sdo utilizadas para destacar os trechos citados, e as
aspas simples quando ocorre a inser¢do de uma citagcdo em outra.

A composicdo dos trechos que superam a cinco linhas deve ser feita
com recuo em relacdo a margem esquerda, e em tipo menor que o do restante
do texto. Para os artigos de periodicos, considerando-se a formatacdo
utilizada, os editores poderdo optar em destacar o texto citado, adotando-se
um tipo menor de fonte ou apenas a inclusao das aspas.

As omissbes feitas em um texto citado sdo indicadas por colchetes
entre parénteses [...] e as interpolacdes, por colchetes [ ].

Caso exista algum erro ou impropriedade, emprega-se em seguida ao
texto citado, entre colchetes, a palavra latina [sic], que significa como

Impresso.

REFERENCIAS

A referéncia € um conjunto de elementos que permitem a
identificacdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou registrados
em diversos tipos de material.

Quando a citacdo de uma obra é realizada pela primeira vez, a sua
referéncia deve ser completa.

Ex: PEREIRA, Yvonne A. A voz do Consolador. 2. ed. Rio de Janeiro:
FEB, 1997.



As iniciais das palavras que compdem o titulo devem ser maidsculas
apenas quanto a primeira letra da primeira palavra e dos nomes proprios.

A referéncia de uma obra medilnica é feita assim:

XAVIER, Francisco Candido. A caminho da luz: histéria da
civilizacdo a luz do Espiritismo. Ditada pelo Espirito Emmanuel. 20.ed. Rio
[de Janeiro]: FEB, 1994.

Cabe aqui uma explicacdo. Qualquer informacdo incluida em uma
referéncia ndo extraida da folha de rosto, que se constitui no principal
elemento de informacgOes para a referéncia, deve ser citada entre colchetes.
Portanto, para os livros editados pela FEB que ndo trazem o local de
publicacdo “Rio de Janeiro”, mas apenas “Rio”, é necessario que se anote
assim: Rio [de Janeiro]. Os langcamentos da editora e reedicdes ja estdo
trazendo a catalogagcdo na fonte, incluindo o local por completo. Em tais
casos, dispensam-se 0s colchetes.

Sugerimos que a entrada da referéncia seja feita pelo médium para
efeito de simplificacdo e cite-se, posteriormente, “pelo Espirito tal”.

A expressao latina Opus citatum (obra citada), na forma abreviada Op.
cit., sera incluida ap6s o nome do autor sempre que uma obra for citada mais
de uma vez, desde que ndo haja intercalactes de outras publicagfes do mesmo
autor.

Para obras diferentes de um mesmo autor ja referenciado em nota
imediatamente anterior, usa-se o termo latino Id. (mesmo autor), de forma
abreviada, segundo do titulo e demais elementos da referéncia.

Ex.: Id. Religido dos Espiritos. Pelo Espirito Emmanuel. Rio [de
Janeiro]: FEB. 1993, p. 29.

Quando se vai citar novamente a mesma obra do mesmo autor e sendo

esta citacdo imediatamente posterior, na mesma pagina ou em pagina ndo



distante, emprega-se a expresséo latina Id. Ibid. (mesmo autor e mesma obra),
na forma abreviada.

Ex.: Na mesma pagina: Id. Ibid; em pagina diferente da citada: Id.
Ibid., p. 195.

E importante ainda saber que a referéncia bibliografica pode aparecer

em nota de rodapé ou de fim de texto.

NOTAS

Notas séo informacgdes ou observagOes acrescentadas ao texto, seja no
rodapé da pagina, no final do artigo/capitulo, ou em secdo especial no final da
obra.

Elas ttm como objetivo:

e indicar as fontes da citacdo por meio das referéncias bibliograficas;

e completar as referéncias indicadas no texto;

e apresentar esclarecimentos e comentarios do autor ou do editor.
Geralmente, esta ultima vem seguida da abreviatura N.E. no final
da nota;

e remeter o leitor a outros documentos ou a outra parte do proprio
texto. S&o notas remissivas, indicadas com a abreviatura Cf.
(conferir), Cfr. (confrontar) e V. (ver., ver também);

e traduzir texto de lingua estrangeira ou indicar que a traducéo foi

feita pelo proprio autor da obra. S&o as N.T. (notas de traducao).

A indicacdo das notas pode ser realizada por meio de numeracdo

sequencial, com 0s numeros registrados em sobrescrito, fonte menor — 0s



editores de texto em computador ja executam tais procedimentos
automaticamente — precedendo ou ndo o sinal de pontuacédo que fecha o texto.

Outros sinais como asteriscos, letras e ndmeros romanos em
mindsculos podem indicar as notas, preferencialmente as de rodapé, sendo que
0s respectivos simbolos deverao ser repetidos no rodapé da pagina.

A chamada para a nota em textos académicos, geralmente no topico de
um projeto de pesquisa denominado revisdo de literatura, é feita pela citacdo
do nome principal do autor, o sobrenome, seguida do ano de publicacéo da
obra.

Quando a citacdo € ipsis litteris, 0 nome e 0 ano serao registrados entre
parénteses, apos o trecho citado. Ex: (Miranda, 1994).

Em caso de citacdo mais livre, normalmente iniciada pelo autor citado,
recomenda-se o registro do nome e, logo ap6s, 0 ano entre parénteses,
antecedendo o trecho a ser citado. Ex.: Miranda (1994) informa sobre o
assunto que “[...]".

Para os textos da literatura espirita, sugerimos que se faca a indicacédo

numérica, pela simplicidade que ela oferece.

ALGUMAS DICAS IMPORTANTES

p ou pp?

N&o ha necessidade de duplicacdo do p na identificacdo do numero de
paginas ou intervalo das paginas referenciadas.

Exemplos errados: 150pp; pp. 8-15.

Exemplos certos: 150p.; p.8-15.



O “azinho” da edicédo

Citar a edi¢do de um livro é muito facil. Basta colocar o numero da
edicdo seguido de ponto e da abreviatura ed. Exemplos: 2.ed.; 3.ed.; 4.ed;
5.ed.; 10.ed...

O azinho é dispensavel e incorreto.

Em tempo: ndo se deve citar a primeira edi¢cdo (1.ed.). Quando nédo ha

especificacdo do nimero da edicdo, subentende-se que € a primeira.

N&o abuse do In

O termo latino In é geralmente usado em duas situacdes: 1) quando se
esta referenciando um capitulo de um livro redigido pelo préprio autor da obra
e 2) por outro autor, no caso de obras compiladas ou organizadas por um
pesquisador que reune trabalhos redigidos por varios autores. Ao
referenciarmos um capitulo na situacdo 1, devemos citar o autor do capitulo,
que é 0 mesmo da obra neste caso, e o titulo do capitulo seguido do termo In,
sem destaque, de dois pontos e de seis toques de tragos subscritos que indicam
que o autor da obra é o mesmo ja citado no inicio da referéncia (In: ).
Para a situacéo 2, citamos o autor do capitulo, o titulo do capitulo, a expressédo
In e 0 autor ou organizador/compilador da obra, que ndo sera 0 mesmo do
capitulo. Ai sim, fazemos a referéncia da obra como um todo, citando-se, ao
final, a(s) pagina(s) especifica(s) do capitulo referenciado.

Complicou tudo, ndo é€? Entdo, vamos simplificar com exemplos.

Situacdo 1:

KARDEC, Allan. Constituicdo do Espiritismo: exposi¢do de motivos. In:
. Obras postumas. 30. ed. Rio de Janeiro: FEB, 2001. p. 345-382.



Situacéo 2:
FRANZOLIM, Ivan René. Materialista ou espiritualista? In. SCHUBERT,
Suely Caldas (Org.). Visao espirita para o terceiro milénio. Votuporanga, SP:
Didier, 2001. p. 139-144.

Todavia, é bom saber que a citacdo de capitulos de livros ainda nédo é

comum na literatura espirita.

O mais discreto

O destaque dos titulos e das expressdes ou termos latinos podem ser
em italico, negrito ou sublinhado. Recomendamos o uso do italico. Ele € mais

discreto. Por favor, nada de usar mais de um destaque a0 mesmo tempo.

Amigo leitor, desculpe-me. Esqueci as notas deste artigo.
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